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� Checkliste Verwaltung und Organisation eines Internetprojektes 
 
Diese Liste unterstützt Sie dabei all Ihre Daten, wie Registrierungen, Passwörter, E-Mails und 
Accounts eines Internetprojektes zu verwalten.  
 

An wen richtet sich diese Checkliste? 
An alle Webmaster, Unternehmer, Verantwortliche in Vereinen und Organisationen, die sich um die Administration, 
Kontrolle und Pflege einer Website kümmern.  

 

Administration und Organisation des Hostings: 

Partner, bei dem die Website gehostet wird 
(z. B. Strato, 1und1, Mittwald, etc.): 

 
Fa.: _____________________  www.________________________.___ 

Zugriff Hosting 
(Verwaltung des Hostingpaketes): 

Benutzername: 
 
 

Passwort: 
 
 

Name und Art der Hostingpakets: 
(z. B. Basispaket) 

 

Auflistung der Domains: 

 
Domain 1: www.________________________________________.____ 
 
Domain 2: www.________________________________________.____ 
 
Domain 3: www.________________________________________.____ 
 
Sub-Domain:  _________________.________________________.____ 

E-Mail-Adressen: 
 
Für alle Mail-Adressen: 
 
Pop3:   __________________________ 
 
SMTP: __________________________ 
 
 
IMAP:              ja                               nein   

 
Adresse 1: ______________________@_____________________.____ 

Name: 
 
 

Kennwort: 
 
 

 
Adresse 2: ______________________@_____________________.____ 

Name: 
 
 

Kennwort: 
 
 

 
Adresse 3: ______________________@_____________________.____ 
Name: 
 
 

Kennwort: 
 
 

 
Adresse 4: ______________________@_____________________.____ 
Name: 
 
 

Kennwort: 
 
 

 
Adresse 5: ______________________@_____________________.____ 
Name: 
 
 

Kennwort: 
 
 

 
Adresse 6: ______________________@_____________________.____ 
Name: 
 
 

Kennwort: 
 
 

 
Adresse 7: ______________________@_____________________.____ 
Name: 
 
 

Kennwort: 
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Administration und Organisation des Hostings: 

FTP-Zugang:               ja                               nein   

FTP-Zugangsname: 
(z. B. Title der Website) 

 
 
____________________________________________.___________ 

FTP-Server: 
 
____________________________________________.___________ 

Verzeichnis:  

Zugangsdaten: 
Benutzername: 
 
 

Kennwort: 
 
 

 

Administration und Organisation des Content-Managent-Systems: 

Zugang zur Benutzeroberfläche des CMS 
 
www._______________________________________.____________ 

Zugriff Administrator: 
Benutzername: 
 
 

Passwort: 
 
 

Zugriff Redakteur 1: 
Benutzername: 
 
 

Passwort: 
 
 

Zugriff Redakteur 2: 
Benutzername: 
 
 

Passwort: 
 
 

 

Notizen: 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 
Hinweis: Diese Checkliste erhebt keinen Anspruch auf Vollständigkeit. Die Inhalte werden kontinuierlich verbessert und erweitert. 


